Bayerischer Sportkegler- und
Bowlingverband e.V.

Geschaftsstelle des BSKV e.V, Kreuzgasse 7, 91207 Lauf a. d. Pegnitz
Telefon 09123-999635, E-Mail: geschaeftsstelle@bskv.de

Handbuch

Verfahrensanweisungen

far Vereine im BSKYV

Stand: 01.02.2021

zusammengestellt von: Roland Schiffner, Geschaftsstellenleiter im BSKV e.V.

Seite 1



Bayerischer Sportkegler- und
Bowlingverband e.V.

Inhaltsverzeichnis:

Vorwort 3
Tatigkeitsfelder der Geschaftsstelle 3
Formulare zum Download 3

1. Anti-Doping-Vereinbarung
1.1.  Beantragung der ADV 4

2. Bundeskegelsportabzeichen (BKSA)

2.1.  Genehmigung und Formulare 4

3. DKB-Spielerpasse

3.1.  Anforderungen Passbild 4
3.2. Ausflllanweisung des DKB-Spielerpasses 5
3.3.  Gultigkeit von DKB-Spielerpdssen im Sportbetrieb auf Landesebene 11
3.4.  Durchfuhrung einer Namensanderung im Spielerpass 12
3.5.  Spielerpassbeantragung und Berechtigte 13
3.6. Haufige Fehlerquellen beim Dokument Spielerpass 14

4. Ehrungsantrag
4.1. Beantragung Ehrung 15

5. Datenschutzerklarung
5.1. Wann ist eine Datenschutzerklarung nétig? 15
5.2. Wie muss die Datenschutzerklarung zur Verfligung gestellt werden? 15

6. Arbeiten in der Mitgliederverwaltung (MV)

6.1. Bankdaten&nderung 16
6.2. Kontaktperson (Ansprechpartner) 16
6.3. Handbuch 16
6.4. Spielerpassriickgaben 16

7. Vereinswechsel
7.1.  Durchfuhrung Vereinswechsel 18

8. Werbevertrag
8.1.  Genehmigung Werbevertrag und Gebulhren 19

Notizen 19

Seite 2



Bayerischer Sportkegler- und
Bowlingverband e.V.

Vorwort

Dieses Handbuch wurde sorgfaltig zusammengestellt und enthalt alle wesentlichen Verfahrens-
anweisungen im BSKV sowie weitere umfangreiche Informationen, um die Abwicklung der unter-
schiedlichen Vorgange zwischen den Vereinen und der Geschéftsstelle reibungslos und unkom-
pliziert abwickeln zu kénnen. Dieses Dokument ersetzt viele Einzeldokumente.

Es dient zur Information der Kontaktpersonen der Vereine und deren Funktionére. Deshalb sollte
es auch allen diesen Personen zuganglich gemacht werden. Das Handbuch wird in regelméaBigen
Abstanden oder nach Bedarf aktualisiert.

Sollten Sie noch Fragen haben, welche nicht aus den Kapiteln dieses Handbuches geklart wer-
den kénnen, so nehmen Sie einfach Kontakt mit der Geschéftsstelle auf.

Tatigkeitsfelder der Geschaftsstelle

» Abwicklung Zahlungsverkehr

* Allgemeine Verwaltung

» Bearbeitung der Passantrage, Vereinswechsel

» Bearbeitung telefonischer und schriftlicher Anfragen
» Bestandserhebung

* Ehrungswesen, Ehrungsantrage

* Genehmigung von Bundeskegelsportabzeichen

» Genehmigung der Werbevertrage

» Mitgliederverwaltung

Formulare auf www.bskv.de zum Download:
Bitte verwenden Sie immer nur die aktuellen Formulare!

* Anti-Doping-Vereinbarung (ADV)

» Bundeskegelsportabzeichen-Antrag (BKSA)
» Datenschutzerklarung

» Ehrungsantrag

»  Werbevertrag
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1. Anti-Doping-Vereinbarung (ADV)
1.1. Beantragung der DKB-ID-Nummer

Die Verfahrensweise hat sich aufgrund der geédnderten Schiedsgerichtsbarkeit im Juli 2019 ge-
andert. Deshalb sind alle Anti-Doping-Vereinbarungen mit Stand vor Juli 2019 ungltig.

Die Anti-Doping-Vereinbarung von Classic-Keglern ist korrekt und leserlich ausgefullt sowie un-
terschrieben im Original an die DKB-Bundesgeschaftsstelle, Hammerlingstr. 80-88, 12555
Berlin zu senden. Nach Unterzeichnung des DKB-Vorstandes wird die ADV mit einer ID-Nummer
versehen und nach Digitalisierung an den Athleten/Verein/Klub per Mail zurlick gesandt.

Die ADV ist bei weiterflihrenden Bayerischen und Deutschen Meisterschaften sowie im Bundes-
ligaspielbetrieb mitzufthren.

2. Bundeskegelsportabzeichen (BKSA)

2.1. Genehmigung und Formulare

Far die Genehmigung eines Bundeskegelsportabzeichens ist die BSKV-Geschéftsstelle zustan-
dig.
Zur Beantragung mussen die offiziellen und aktuell gliltigen Formulare verwendet werden.

Weiterfliihrende Informationen zum Bundeskegelsportabtzeichen finden Sie auf der Homepage
des Deutschen Keglerbundes (DKB) unter www.kegelnundbowling.de, oder auf der Homepage
des BSKV. Dort stehen auch die Formulare zum Download bereit.

3. DKB-Spielerpasse
3.1. Anforderungen Passbild

Wie hat das Passbild auszusehen? Passbilder, welche uns zur Verfligung gestellt werden, mis-
sen den erforderlichen Kriterien entsprechen um diese verarbeiten zu kénnen.

Welche Anforderungen sind unbedingt nétig?

» Dateiformat JPG

» Dateiname ,Passnummer_Vorname/Nachname*

» Aufldsung mind. 150, max. 300dpi

» AusgabegréBe 35x45mm, als Orientierungshilfe hier die PixelmaBe: 413x532 Pixel

Bilder sind heute ganz unkompliziert und einfach mit fast jedem Mobiltelefon aufzunehmen. Nut-
zen Sie diese Mdglichkeit.

Bitte kein PDF oder abfotografierte Bilder schicken. Der Passbild-Generator auf www.bskv.de hilft
Ihnen bei der Fotobearbeitung.
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3.2.

Ausfillanweisung des DKB-Spielerpasses

Wenn von den gelben Spielerpassen gesprochen wird, muss zunachst klargestellt werden, dass

es den

gelben Spielerpass im Spielbetrieb des BSKV zurzeit noch in drei Varianten gibt.

Die erste Variante sind gelbe Péasse, die als Zweitschrift fir die ehemaligen griinen Pésse
ausgestellt wurden und die Passnummer des alten griinen Passes enthalten. Diese Pas-
se werden bei jeder sich bietenden Gelegenheit ausgemustert und durch einen neuen
Pass mit einer neuen Passnummer ersetzt. Hintergrund dafir ist, dass die Nummernkrei-
se der alten grinen Passe mit den Nummernkreisen der gelben Passe kollidieren.

Die zweite Variante sind die gelben Passe, die auf der Seite 2 unterhalb des Passbildes
einen Aufkleber haben. Auf dem Aufkleber sind u.a. die persdnlichen Daten des Mitglieds
enthalten. Bei diesen Passen enthalt der Aufkleber auBerdem die Passnummer von Seite
1 mit dem Unterschied, das hier, im Gegensatz zur Nummer auf Seite 1, der Passnummer
eine 9" vorangestellt ist. Der Passnummer auf Seite 1 dagegen ist ein ,D* vorangestellt.
Der Grund daftr ist, dass die friihere Mitgliederverwaltung des BSKV keine Buchstaben in
der Passnummer verarbeiten konnte. Stattdessen wurde das ,D* hier durch eine ,9“ er-
setzt. Die Nummer selber entspricht aber der Passnummer auf Seite 1.

Die dritte Variante sind die gelben Passe, wie sie seit der Passumstellung von grin auf
gelb und der gleichzeitigen Einflhrung einer neuen Mitgliederverwaltung im BSKV aus-
schlieBlich ausgegeben werden. Diese Passe enthalten keinerlei fremde Merkmale mehr
und die gultige Passnummer ist die auf der Seite 1 gedruckte.

Grundsatzlich durfen im gelben Spielerpass

vorhandene Eintrédge nicht nachtraglich veréandert werden.
keine handschriftlichen Anderungen vorgenommen werden.
Ausnahmen von dieser generellen Vorschrift sind:

o Anderung des Namens, z.B. bei Heirat.

o Eintragungen bei Vereins- und/oder Clubwechsel.

Dem Passinhaber selber ist es nicht erlaubt, Anderungen im Pass vorzunehmen. Erlaubte
handschriftliche Anderungen darfen nur von einem Vereinsverantwortlichen durchgefihrt werden.

Auf den folgenden Seiten werden detaillierte Informationen gegeben, wie die einzelnen Seiten
des Passes ausgeflllt werden mussen.
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Nummerierung der einzelnen Seiten eines Spielerpasses

Die einzelnen Seiten in einem Spielerpass sind folgendermaBen durchnummeriert. Die Num-
mernfolge ergibt sich aus einem gefalteten Pass. Bei einem gefalteten Pass ist die Seite 1 die
erste sichtbare Seite und die Seite 8 die letzte.
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Spielerpass Seite 1

Seite 1

DKB

DKB-Pass

D 129625

LfV-Nr.:

- Doutscher Kegler- und Bowlingbund a.¥

Mame

O

Auf der Seite 1 steht die Passnummer. Bei den
,neuen” gelben Passen ist die Passnummer nur
noch auf Seite 1 enthalten, wahrend sie bei den
,alteren“ gelben Passen auch auf dem Innenaufkle-
ber gedruckt ist (mit vorangestellter ,,9%).

Bei Bowlingspielern ist unter der Passnummer noch
die EDV-Nummer eingedrucki.

Das Feld LfV-Nr. (LfV = Landesfachverband) ist far
landerinterne Zwecke vorgesehen, wird in Bayern
aber nicht verwendet.

Die beiden Namenszeilen haben folgende Verwen-
dung:

(1) In die erste Namenszeile wird generell der
Name des Passinhabers mit Vorname und Nach-
name eingedruckt.

(2) Die zweite Namenszeile ist ausschlieBlich
fir eine Namensanderung vorgesehen, beispiels-
weise durch Heirat. Solange der Passinhaber sei-
nen Namen nicht andert, bleibt dieses Feld frei.

Eine Namensanderung kann handschriftlich von einem Vereinsverantwortlichen eingetragen
werden. Es wird aber empfohlen, Namensanderungen Uber die Passstelle eindrucken zu lassen.
Der neue Nachname muss zusatzlich auch auf der Seite 2 des Passes in die daflir vorgesehene
zweite Namenszeile eingetragen werden. Zudem muss die Namensanderung in der Mitglieder-
verwaltung beim entsprechenden Mitglied vorgenommen werden.

Wichtiger Hinweis:

Eine Namensanderung kann nur in die Passe eingetragen werden, die keinen Innenaufkleber
haben. Inhaber von Passen mit Innenaufkleber missen bei einer Namensanderung eine Zweit-

schrift bestellen.
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Spielerpass Seite 2

Die Seite 2 enthalt neben dem Passbild die persén-
lichen Daten des Inhabers, das DKB-Eintrittsdatum
sowie das Ausstellungsdatum des Passes. Zudem
ist hier eine Unterschriftszeile vorgesehen.

FOr Passneuausstellungen beziehungsweise Zweit-
schriften muss ein Passbild in digitaler Form vorlie-
gen und wird eingedruckt. Falls kein digitales Pass-
bild vorliegt, muss es zusammen mit dem Antrag
geliefert werden.

Zu den Feldern folgende Hinweise:

(1) Dies ist die Unterschriftszeile. Ein Pass
muss vom Inhaber unterschrieben werden, um gul-
tig zu sein.

(2) In diese Namenszeile wird generell der
Nachname des Passinhabers eingedruckt. Fir den
Vornamen gibt es eine eigene Zeile.

(3) Diese Namenszeile wird, wie die zweite
Namenszeile auf der Seite 1, ausschlieBlich dann
verwendet, wenn der Passinhaber seinen Namen
andert. Ansonsten bleibt diese Zeile frei. AuBerdem
wird hier nur der Nachname des geanderten Na-
mens eingetragen.

Bei den alteren gelben Péassen, die auf der Seite 2 einen Aufkleber haben, verdeckt dieser die
im Pass vorgegebenen Zeilen und damit auch die zweite Namenszeile. Das ist auch der
Grund, weshalb in diesen Passen keine Namensanderung eingetragen werden kann. Wie
bereits erwahnt, ist bei diesen Passen im Falle einer Namensénderung eine Zweitschrift zu

beantragen.
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Spielerpass Seiten 3 bis 6

Die Seiten 3 bis 6 des Spielerpasses sind fir die

Spielberechtigung Spielberechtigungen vorgesehen. Grundsatzlich ist
Verein: 0 ) immer eine Seite komplett auszufillen. Bei Mit-
Disziplin: Seite 3 gliedern, die Uberdrtlich spielen, z.B. Bundesliga
oder Deutsche Meisterschaften, ist diese Vorschrift
B e zwingend.
(Stempet St Im internen Spielbetrieb des BSKV gibt es bei
SR R Clubwechsel innerhalb desselben Vereins eine
i 9 Sonderregelung. Dazu siehe weiter unten.
Bei der Erstausstellung eines Passes wird die
i e Spielberechtigung in die Seite 3 eingetragen. Bei
einem Vereins- oder Clubwechsel muss jeweils
T e S eine Seite komplett (4 bis 6) ausgefiillt werden. Das
bedeutet, dass der Passinhaber dreimal wechseln
Landesverband: e kann. Beim vierten Wechsel muss ein neuer Pass
in Form einer Zweitschrift beantragt werden.
Eintritt Faginitl
Vom DKB gibt es eine Vorlage, wie vorzugehen ist,
il P wenn ein Wechsel der Spielberechtigung in den
{Untorscheny fursesschol) Spielerpass eingetragen werden soll.

Hinweise zu den einzelnen Feldern:

(1) In diesem Bereich sind die Angaben zum Verein einzutragen. Bei der Erstausstellung eines
Passes werden der Vereinsname, die Disziplin sowie das Eintrittsdatum in den Verein einge-
druckt. Vom Verein missen der Stempel sowie die Unterschrift ergénzt werden.
Bei einem Wechsel muss vom Vereinsverantwortlichen das Austrittsdatum nach DKB-
Vorlage sowie eine Unterschrift mit Stempel eingetragen werden.
Stempel sollten nach Méglichkeit nicht zu grof3 sein.

(2) In diesem Bereich werden die Eintragungen fiir den Club vorgenommen. Bei der Erstausstel-
lung eines Passes werden der Clubname sowie das Eintrittsdatum in den Club eingedruckt.
Vom Club mussen der Stempel sowie die Unterschrift erganzt werden.

(3) Dieser Bereich ist fir die Eintrage des Landesverbandes, also des BSKV, vorgesehen. Ein-
tragungen darfen nur vom BSKV gemacht werden. Es ist unzuldssig, wenn von Vereins-
seite Datumsangaben vorgegeben werden.

Vorgehensweise bei Clubwechsel )

Wie beschrieben, muss grundsétzlich bei jeder Anderung in der Spielberechtigung eine komplette
Seite im Spielerpass nach DKB-Vorlage ausgeflllt werden. Im internen Spielbetrieb des BSKV
gibt es aus organisatorischen Grinden eine Sonderregelung, dass bei einem Clubwechsel in-
nerhalb desselben Vereins und bei Mitgliedern, die nicht auBerhalb Bayerns spielen, die Seite
mit der Spielberechtigung nur vom Verein und Club ausgefillt werden muss. Der Eintrag fir den
Landesverband bleibt in diesem Fall frei.
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Spielerpass Seite 7

Speeiberechligung 10r weilers Disaplinen

Liv:
Verein.
Kiub:
Disziplin;

Unterschrilt:

abgemeldel.

Seite 7

aby

A

LIV

Verain:
Klub:
Digiplin:
abgemeldet
Unterschrift:

Liv:

Verein;
Flluts:
Disziplin:
abgemaldet
Linterschrift:

aky

arnm.

thr.
Verain:
Klub:
Disziplin:

Untarschnft:

abpemeldel;

aby;

arm;

Spielerpass Seite 8

Sei

fe 8

12

Dheser DEB-Pass st rur guitg. wenn cer DEB-Jahigs-
bedrag. nachesnsbar durch die  DKB-Boragsmarnion,
amnchiod wordan ist. Der Unberaechoende wirsachort, diss
o wslener DEB-Pass aul Soangn RAmen ausoestel ise
Dar DEB-Pass hal gine Galsghil von mavamal 12 Jahnen
Hach 12 Jaheen wind o noued Pass ousgosiol. Dar
Passinhabxes i1 ur seend Gosundhst selxsl veranbaoihch
Dor DKB empliehil, dass sich jeder Aktive jahrich eines
sportirzilichen Untersuchung unierehi

Auf der Seite 7 des Spielerpasses wird eingetragen,
falls ein Mitglied auBer der Hauptdisziplin, die auf
den Seiten 3 bis 6 eingetragen wird, eine oder meh-
rere zusatzliche Disziplinen spielen will. In Bayern
betrifft dies vor allem Spieler, die als Hauptdisziplin
Classic haben und zusétzlich Bowling spielen wollen
oder umgekehrt.

Es ist auch mdglich, dass ein Mitglied eine weitere
Disziplin in einem anderen Landesfachverband
spielt.

Ein Mitglied kann in allen im DKB gespielten Diszip-
linen gleichzeitig spielen und sie dementsprechend
als zusatzliche Disziplin im Spielerpass eintragen
lassen.

Eine zusatzliche Spielberechtigung wird von der
Passstelle in den Spielerpass eingedruckt. Ein
eventuelles Abmeldedatum sowie die Unter-
schrift(en) werden handschriftlich eingetragen.

Die Seite 8 des Spielerpasses ist fir die Beitrags-
marken vorgesehen. In jedes der vorhandenen Fel-
der 1 - 12 kann eine Beitragsmarke geklebt werden.

Pro Feld darf nur eine Beitragsmarke eingeklebt
werden. Daraus ergibt sich, dass der Pass spates-
tens nach 12 Beitragsjahren voll ist.

Allerdings ist das Ablaufdatum eines Passes
nicht daran gekoppelt, ob alle 12 Felder mit Bei-
tragsmarken besetzt sind. Die Ablauffrist von 12
Jahren gilt generell.

Hinweis:

Mit Erreichen der Ablauffrist wird ein Pass nicht
automatisch ungultig.
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3.3. Giltigkeit DKB-Spielerpasse nach Erreichen des Ablaufdatums.

Mit Schreiben vom 22.10.2018 hat der DKB mitgeteilt, dass Spielerpasse nicht wie bisher vorge-
sehen, nach 12 Jahren ihre Gultigkeit verlieren, sondern dariiber hinaus verwendet werden kén-
nen. Hierzu wurde vom DKB ein Einlegeblatt entwickelt. Am 13.11.2018 hat der DKB in einem
weiteren Schreiben mitgeteilt, wie die Verfahrensweise fir das neue Einlegeblatt aussieht und
wie dieses zu verwenden ist.

Hier die Beschreibung der Verwendung:

Es ist winschenswert, dass dieser Einleger im DKB-Pass mittels eines Klebestreifens auf der
entsprechenden Seite fixiert wird (nicht komplett aufkleben), so wird der Verlust des Blattes ver-
hindert.

1) Oben auf dem Blatt ist zwingend die Passnummer einzutragen, nur so ist das Blatt gultig.

2) Aus Grinden der Praktikabilitat und der GréB3e ist die handschriftliche Eintragung zulassig.

3) Beim Aufkleben des Blattes Uber der Seite mit den Beitragsmarken muss die Ursprungsseite
noch lesbar sein, ein komplettes Uberkleben mit Klebstoff ist unzuléssig (das Blatt ist auch giiltig,
wenn es nur eingelegt ist und die Passnummer enthalt).

Die Neuausstellung von DKB-Passen mit einer max. Gultigkeit von 12 Jahren ist ebenfalls még-
lich.

Da die vom DKB vorgegebene Verfahrensweise umstandlich und nicht praktikabel er-
scheint, wird fir den gesamten Sportbetrieb innerhalb des BSKV festgelegt, dass das zu-
séatzliche Einlegeblatt nicht zwingend verwendet werden muss. Die bisherigen Beitrags-
marken kénnen mit weiteren Beitragsmarken uberklebt werden. Derartige Spielerpasse
sind im gesamten Sportbetrieb des BSKV ebenfalls giiltig.

Fir den Bundesligaspielbetrieb, den DKBC-Pokal und fiir die Teilnahme an Deutschen
Meisterschaften ist die Verwendung des Einlegeblatts zum Aufkleben weiterer Beitrags-
marken zwingend erforderlich, da hier nicht der BSKV zustandig ist, sondern der DKBC.
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3.4. Durchfiihrung einer Namensanderung im Spielerpass

In den neuen gelben Spielerpassen kann von einem Vereinsverantwortlichen eine einmalige Na-
menséanderung vorgenommen werden. Die neuen gelben Spielerpasse sind diejenigen ohne ei-
nen Innenaufkleber.

Die Namenséanderung muss auf der Vorderseite und auf der Innenseite des Spielerpasses wie im
folgenden Beispiel durchgeflihrt werden:

Deurgcher Kagler- und Bowlingbond oV,
DKB-Pass
D 132384 Y
Wegscheid 9
LfV-Nr.: o Erika
Mame
Erika Wegscheid e
MName
Vorderseite Spielerpass Innenseite Spielerpass

Vorderseite
(1) Der bisherige Name wird diinn durchgestrichen.
(2) In das freie Namensfeld wird der neue Name in der Form Vorname Nachname eingetra-
gen. Die Eintragung kann auch handschriftlich erfolgen, wenn sie von einem Vereinsver-
antwortlichen und gut lesbar vorgenommen wird.

Innenseite
(1) Der bisherige Nachname wird dinn durchgestrichen.
(2) In das freie Namensfeld wird der neue Nachname eingetragen. Die Eintragung kann auch
handschriftlich erfolgen, wenn sie von einem Vereinsverantwortlichen und gut lesbar vor-
genommen wird.

Hinweise:
* Nach erfolgter Namensanderung im Spielerpass ist unbedingt die Geschaftsstelle des
BSKV per E-Mail zu informieren, damit die Anderung auch in der Mitgliederverwaltung
durchgefuhrt wird. Der E-Mail ist ein Scan des geanderten Passes (Vorder- und Innensei-

Seite 12



Bayerischer Sportkegler- und
Bowlingverband e.V.

te) beizufigen. Namensanderungen kénnen in der Mitgliederverwaltung nicht von den
Vereinen vorgenommen werden.

» Eine Namensanderung liegt nicht vor, wenn der bisherige Name einen Fehler enthélt. In
diesem Fall ist eine Zweitschrift zu beantragen. Dem Antrag auf Zweitschrift muss, falls
noch nicht vorhanden, ein digitales Passbild angehangt werden.

» Bei den gelben Spielerpassen mit Innenaufkleber kann keine Namenséanderung einge-
tragen werden, weil der Innenaufkleber die zweite Namenszeile fir den neuen Namen
verdeckt. Bei diesen Passen ist immer eine Zweitschrift zu beantragen. Dem Antrag auf
Zweitschrift muss ein digitales Passbild angehangt werden.

3.5. Spielerpassbeantragung und Berechtigte

Bei Passantragen fir Neuaufnahmen oder Wiedereintritten (bei Wiedereintritten nur, wenn die
Péasse ein eingeklebtes Foto mit weiBem Innenaufkleber haben - Passnummern beginnen mit der
Zahl ,9“ und sind siebenstellig), sind digitale Fotos im Format JPG beizufigen. Abfotografierte
Bilder oder Fotos als PDF werden nicht angenommen.

Bei jedem Passantrag ist bei Neuaufnahmen und Wiedereintritten die Datenschutzerkldrung des
BSKV beizufiigen. Da beim Passantrag nur das Foto angefligt werden kann ist diese Erklarung
gleich im Anschluss an den Versand des Passantrages in einer gesonderten E-Mail als PDF (je-
der Sportler ein separates PDF!) an geschaeftsstelle@bskv.de zu senden.

Bitte senden Sie den Passantrag erst, wenn Sie Foto und Datenschutzerklarung komplett bei sich
haben! Senden Sie Antrag und Datenschutzerklarung nur zusammen und immer komplett!
Auch bei Vereinswechseln sind Passantrage notwendig!

Bei Nichtbeachtung der Verfahrensabwicklung, bleiben die in der Geschéftsstelle eingehenden
Passantrége solange unbearbeitet, bis alle erforderlichen Unterlagen vorhanden sind.
Bei fehlenden Unterlagen erfolgt keine Anforderung oder Nachfrage seitens der Geschéaftsstelle.

Berechtigte Personen fir die Beantragung von Spielerpdssen sind die in der Mitgliederverwaltung
gespeicherten Funktiondre des Vereins, in der Regel jedoch die Kontaktperson (Ansprechpart-
ner).

Spielerpassantrage von anderen — nicht in der Mitgliederverwaltung vermerkten Personen - wel-
che in der Geschéftsstelle eingehen, werden nicht bearbeitet.

Bei Passantragen bezlglich Landesverbandswechsel ist unbedingt abzugeben, ob der Pass
an die Geschéftsstelle gesendet wurde oder ob dieser bei einem anderen Landesverband vom
BKSV angefordert werden soll/muss.
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3.6. Haufige Fehlerquellen beim Dokument Spielerpass

» Aufkleber oder Stempel
Aufkleber Gber einen Eintrag kleben sowie Ausbesserungen mit Tipp-Ex fihren zur Ungultigkeit
des Spielerpasses.

» Durchgehende fortlaufende Dokumentation fehlt im Spielerpass
Eintrdge missen im Spielerpass durchgehend dokumentiert sein. Bei jedem Ein- und Austritt aus
einem Verein und/oder Klub ist ein neues Spielberechtigungsfeld auszuftillen.

» Eintragungen im Spielerpass beim Landesverband
Im Feld ,Landesverband“ (ganz unten im Pass) dlrfen von den Vereinen und Klubs keinerlei Ein-
tragungen gemacht werden. Dies flhrt zur Ungultigkeit des Spielerpasses.

» Fehlende Dokumentation bei Austritt im Spielerpass

Passe abgemeldeter Mitglieder miissen binnen 4 Wochen an die Geschaftsstelle zurtickgeschickt
werden. Bei Rucksendung ist unbedingt darauf zu achten, dass der jeweilige Verein und Klub
den Austritt im rechten Feld der Spielberechtigung mit Datum, Stempel und Unterschrift doku-
mentiert. Wichtig im Zusammenhang mit der Mitgliederverwaltung ist hierbei auch, dass die Da-
tumsangaben des Austritts im Pass mit den Angaben, welche in der Mitgliederverwaltung ge-
macht wurden gleichlautend sein. Das Datum im Spielerpass oder in der Mitgliederverwaltung
darf nicht abweichen!

» Handschriftliche Korrekturen oder Verdanderungen im Spielerpass i
Handschriftliche Verédnderungen im Pass z.B. beim Geburtsdatum, Namen oder beim Uber-
schreiben eines versehentlich falschen Eintrittsdatums fihren zur Ungultigkeit des Passes und
ziehen eine kostenpflichtige Zweitschrift nach sich. Ausnahme: Namensanderungen z.B. bei Hei-
rat - Anderung darf im Pass mit digitalem Foto selbst vorgenommen werden. Zur Anderung in der
Mitgliederverwaltung ist ein SCAN der Anderung an die Geschéftsstelle zu senden.

» Unterschrift neben dem Bild fehlt im Spielerpass
Jeder Spielerpass muss vom Eigentliimer eigenhandig unterschrieben sein um Gultigkeit zu er-
langen.

» Unterschrift bei Namenséanderung
Bei Namensanderungen ist die ursprungliche Unterschrift im Pass zu belassen. Eine zweite
(neue) Unterschrift macht den Pass ungltig.

» Unterschriften auf Vorderseite des Spielerpasses

Spielerpasse dirfen nicht auf der Vorderseite unterschrieben werden. Durch die Unterschrift auf
der Vorderseite wird der Spielerpass zwar nicht sofort ungultig, allerdings sollte der Pass tber die
Geschéftsstelle laufen, wird eine kostenpflichtige Zweitschrift ausgestellt. Unterschrieben werden
darf nur neben dem Passbild auf Seite 2 im Pass.
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4. Ehrungsantrag

4.1. Beantragung Ehrung
Die Ehrungsantrage fir DKB und BSKV — Ehrungen sind von den Vereinen und Klubs an die
Bezirksvorsitzenden zu senden. Von dort gehen die Antrdge zur weiteren Bearbeitung an die
BSKV — Geschéftsstelle.

Die DKB Antréage werden dann vom BSKV an den DKB gesandt. Von dort kommen die Ehrungen
zu den Vereinen.

Die BSKV-Ehrungen der von den Bezirksvorsitzenden Ubermittelten Antrdge werden in der BSKV

Geschéftsstelle erstellt. Der Versand der Urkunden erfolgt an den Bezirksvorsitzenden um diese
bei der Bezirksversammlung oder einem besonderen Anlass zu Ubergeben.

5. Datenschutzerklarung

5.1. Wann ist eine Datenschutzerklarung nétig?
Datenschutzerklarungen sind bei Neuaufnahmen, Wiedereintritten oder Landesverbandswech-
seln nétig und mit dem Passantrag einzureichen. Bei Vereinswechseln ist keine Datenschutzer-
klarung erforderlich.

5.2. Wie muss die Datenschutzerkldrung zur Verfligung gestellt werden?
Die Datenschutzerklarung muss im Format ,PDF” geliefert werden. Die maximale GrdBe der Da-
tei darf 1 MB nicht Uberschreiten, da diese sonst nicht Ubermittelt werden kann. Achten Sie beim

Einscannen bitte darauf, dass 300dpi Auflésung véllig ausreichend sind. Dadurch vermeiden Sie
zu groB3e Dateien. Abfotografierte Datenschutzerklarungen werden nicht angenommen.
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6. Arbeiten in der Mitgliederverwaltung
6.1. Bankdatendnderung

Sollte sich bei Ihrem Verein das Bankkonto &ndern, so muss diese Anderung sofort in der Mit-
gliederverwaltung vollzogen werden. Daflr hat Ihre Kontaktperson Zugang. Im Zuge dessen ist
gleichzeitig mit der Anderung ein neues SEPA-Mandat in der Mitgliederverwaltung hochzuladen.
ACHTUNG: Die Anderung der Bankverbindung ist erst dann wirksam!

6.2. Kontaktperson (Ansprechpartner)

Bei jedem Verein ist in der Mitgliederverwaltung eine Kontaktperson (Ansprechpartner) gegen-
Uber dem BSKV hinterlegt. Dieser Kontakt ist fiir den BSKV der Ansprechpartner in allen Verwal-
tungsangelegenheiten. Deshalb muss hier immer eine Person gespeichert sein.

Anderungen — auch von anderen Ansprechpartnern, welche in der Mitgliederverwaltung hinterlegt
wurden — missen sofort vollzogen werden und sollen immer aktuell sein.

6.3. Handbuch

Im Benutzerhandbuch fir die Mitgliederverwaltung finden Sie als Verein oder Klub alle wesentli-
chen und wichtigen Informationen um mit dieser Mitgliederverwaltungssoftware auch fur Ihren
Verein oder Klub arbeiten zu kénnen und davon zu profitieren.

Bitte halten Sie die Daten aktuell, &ndern Sie Ansprechpartner, wenn sich dies aus aktuellem
Anlass ergibt und fragen Sie gerne auch in der Geschéaftsstelle nach, wenn es Probleme gibt.
Das Handbuch erhalten Sie auf Anforderung von der BSKV-Geschéaftsstelle oder auf
www.bskv.de/service/downloads. Es soll Ihnen als Hilfe und Unterstiitzung dienen. Viele Fragen
zur Anwendung lassen sich damit beantworten. Fir offene Fragen wenden Sie sich bitte an die
Geschéftsstelle.

6.4. Spielerpassriickgaben

Nach Abmeldung eines Spielers in der Mitgliederverwaltung ist der Spielerpass innerhalb von 4
Wochen (28 Tagen) an die Geschaftsstelle zu senden. Sollte die Frist Gberschritten werden, wer-
den pro Pass 3,00 € an den Verein berechnet.

Ausnahme: Grlne Spielerpasse mussen nicht zurlickgegeben werden. Bei verstorbenen Mitglie-
dern genlgt eine kurze Mitteilung an die Geschéftsstelle. Der Pass muss nicht eingeholt werden.

ACHTUNG: Dabei ist das in der Mitgliederverwaltung erfasste Abmeldedatum maBgebend!

Deshalb bitte beachten: Wenn Sie einen Austritt mit riickwirkendem Datum in der Mitgliederver-
waltung erfassen, kann dies unter Umstanden in einer kiirzeren Frist oder sofort zu einer Erhe-
bung der Gebdhr fihren.

Beispiel: Sie melden erst am 30.06. einen Sportler im System ab, tragen jedoch das tatséachliche
Austrittsdatum bspw. den 20.05. ein, so kann die Gebuhr fir nicht erfolgte Passriickgabe sofort in
Anrechnung kommen.

Deshalb melden Sie jeden Sportler sofort und zeitnah mit dem tatséachlichen Austrittsdatum in der
Mitgliederverwaltung ab.
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Das in der Mitgliederverwaltung eingegebene Abmeldedatum ist gleichlautend auch als Austritts-
datum im Spielerpass beim Verein einzutragen.
Erforderliche Eintragungen im Spielerpass bei Austritt sind das Austrittsdatum, der Stempel so-

wie die Unterschrift.

Sollte der Spielerpass nicht beizubringen sein (Verlust 0.4.) ist eine Begriindung mit Namen und
Passnummer des Spielers an die Geschéftsstelle zu melden. Der Pass wird dann ausgetragen
und es entstehen keinerlei Kosten an den Verein fir die nicht erfolgte Riickgabe des Spielerpas-
ses.

Seite 17



Bayerischer Sportkegler- und
Bowlingverband e.V.

7. Vereinswechsel
7.1.  Durchfuhrung Vereinswechsel

Ein Vereinswechsel eines Mitglieds in der Mitgliederverwaltung (MV) kann nicht von den Verei-
nen selbst vorgenommen werden.

Nachfolgend ist der Ablauf dargestellt:

» Aufgaben des abgebenden Vereins

o Eintragung der vollstandigen Austrittsdaten in den Spielerpass.

o Versand des Spielerpasses an: Geschaftsstelle BSKV, Roland Schiffner, Kreuz-
gasse 7, 91207 Lauf / Pegnitz mit dem Hinweis, dass es sich um einen Vereins-
wechsel handelt.

o Kontrolle, ob der Vereinswechsel in der MV vollzogen wurde (Spieler ist beim ab-
gebenden Verein nicht mehr sichtbar) bzw. Abmeldung des Spielers.

* Aufgaben des aufnehmenden Vereins:

o Beantragung des Spielerpasses bei der Geschéaftsstelle, indem ein Online-
Passantrag mit dem Beantragungsgrund ,Vereinswechsel“ ausgefillt wird.

o Nach Erhalt ist es zwingend notwendig, im Spielerpass das Eintrittsdatum der
Spielberechtigung im neuen Verein und Klub mit Unterschrift und Stempel einzu-
tragen.

» Aufgaben der Geschaftsstelle beim BSKV:

o Eintragungen der neuen Spielberechtigungen im Spielerpass mit dem Stempel
des Landesverbandes.

o Durchfiihrung des Vereinswechsels in der Mitgliederverwaltung.

o Zusendung des Spielerpasses an den aufnehmenden Verein.

Hinweise:

» Ein Vereinswechsel kann nur von der Person des aufnehmenden Vereins beantragt wer-
den, die in der MV als Kontaktperson hinterlegt ist.

»  Wourde der Spieler vom abgebenden Verein abgemeldet, muss der Vereinswechsel der
Geschéftsstelle innerhalb von drei Monaten vom aufnehmenden Verein angezeigt wer-
den. Nach Ablauf der drei Monate wird ein Vereinswechsel wie ein kostenpflichtiger Wie-
dereintritt behandelt. Zudem wird ein eventuell vorhandener ,alter” gelber Spielerpass (mit
Innenaufkleber) entsorgt und durch einen neuen Pass mit digitalem Bild ersetzt.

» Ein Spieler verbleibt beim abgebenden Verein so lange als beitragspflichtiges Mitglied, bis
ein Vereinswechsel vollzogen oder der Spieler abgemeldet wird.
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8. Werbevertrag
8.1. Genehmigung Werbevertrag und Gebuhren

Flr jeden Werbepartner ist ein separates Formblatt auszuflllen. Der Werbevertrag gilt maximal 3
Jahre. Mit der Beantragung ist die Zahlungsbestatigung der Gebuhr beizufligen.

Gebiihren:

» Werbevertrag Erwachsene: 30,00 Euro.

» Zusétzliche Werbevertrage Erwachsene in demselben Kalenderjahr: 10.00 € je Werbepartner.
» Werbevertrag Erwachsene und Jugend mit demselben Werbepartner: 30,00 €.

» Werbevertrag nur Jugend: 10.00 €

Bei zusatzlichen Werbevertragen welche nicht im selben Kalenderjahr beantragt werden, betragt
die Genehmigungsgebtihr 30,00 €.

Das Genehmigungsjahr lauft jeweils vom 01. Juli bis 30. Juni.

Der Werbevertrag sollte per E-Mail an info@bskv.de Ubermittelt werden.

Eigene Notizen:
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